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ПОЛОЖЕНИЕ 

ь формировании, ведении и хранении личны х .им 
воспитанников

М униципального казенною  дош кольного о б р а м м т е л ь н о ю  учреждени 

Детский сад «Буратино» Хвастовнчского района Калужской облает

1. Обнше положения
I | Положение о порядке формирования, ведения хранения и проверки 
точных дел воспитанников (далее - Положение) является локально  
нормативным актом Муниципального казенного Дошкольн. 
образовательного учреждения детский сад буратин о»  (далее - ЛО. ) 
устанавливает единые требования к формированию, ведению, контролю и 

хранению личных дел воспитанников.
П  Настоящее положение разработано с целью регламентации рабогь. 
точными делами воспитанников ДОУ и определяет порядок действии * .ч- 
категорий сотрудников ДОУ. участвующих в работе с вышеиазванно,

М Н а с ”ояшееЙ положение утверждается приказом по ДОУ н я в л я е м  
обязательным для всех категорий се педагогических и адм инистративна 
работников Нарушение настоящего порядка рассматривается 
соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации 
1.4 Личное дело является документом воспитанника, и ведение ей. 

обязательно для каждого воспитанника ДОУ
I 5 Информация личного дела воспитанника относится к персональна 
данным и но может передаваться третьим лицам за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством
1 о Ответегвеиность за соблюдение установленных Положением 
требований возлагается на всех лиц. имеющих допуск к личным делам 

воспитанников.

2. Порядок оформления личны х дел при поступлении в ДО>
2 ! Личное дело оформляется при поступлении ребенка в ДОУ 
2.2Личное дело ведется на всем протяжении пребывания воспитанник. *

2 2.Личное дело воспитанника формируется из следующих документов
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